
INSTRUKTIONER FÖR TIDRAPPORTERING 
 

1.  Gå in på Intelliweb via länken: 
             http://www.kellyservices.se 
 
 

 
 
2. Logga in med ditt lösenord och användarnamn: 

Användarnamn:  Ditt anställningsnummer 
Lösen:  Dina 4 sista siffror i personnumret 

 

 
 
3. Instruktioner: 

To do  - Godkänn arbetad tid, dag för dag eller veckovis.  
 - Lägg in notering om ev. frånvaro per dag.  
 - Registrera in veckans utlägg och milersättning.  
 - Spara genom att uppdatera. 

http://www.kellyservices.se/web/se/services/sv/pages/�


 
4. Deadline: Tidrappoteringen ska vara klar senast måndag efter arbetad vecka kl 12 
 

För att godkänna en vecka klickar du i respektive dag och uppdaterar. Du kan också klicka i ’’vecka 
klar’’ för att godkänna hela veckan i ett svep. Se pil i exempel nedan, bild 1. 
 
Vid eventuell frånvaro (om du varit sjuk, haft semester etc.) skriv det i notering på den aktuella dagen. 
 
För att registrera dina ev. utlägg samt milersättning går du in under övrigt och klickar på ’’klicka här’’. 
Fyll i antal och ev. notering. Se exempel bild 2. Du behöver inte göra dina utlägg etc. på en dag-till-dag-
basis utan veckovis. Det spelar ingen roll vilken dag du registrerar veckans utlägg på.  
 
Det sista du gör är att uppdatera.  
 
Vid eventuella frågor, kontakta din konsultchef.  Vänliga hälsningar, Kelly Services. 

 
Bild 1 

 
 
Bild 2 

 
 
 
 

 
   


